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	«ПОКЧА» 

СИКТ ОВМӦДЧӦМИНСА
АДМИНИСТРАЦИЯ
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПОКЧА»


ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Республика Коми, Троицко-Печорский район, село Покча

     от 24 апреля 2019 года                                                                    
                          № 24 

	 Об утверждении административного регламента 
	

	предоставления муниципальной услуги
по оформлению договоров передачи жилых помещений, 

находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования сельского поселения «Покча» 

в собственность граждан



	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с решением Совета сельского поселения «Покча» от 28.12.2011 г. №18/5  «Об экспертизе административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,



	                                                        ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения «Покча» в собственность граждан.
2.Считать утратившим силу Постановление администрации сельского поселения «Покча» № 37 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения «Покча» в собственность  граждан» от 24.05.2012года, Постановление администрации сельского поселения «Покча» № 53 «О внесении изменений  в постановление сп «Покча» от 24.05.2012 г. № 37 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения «Покча» в собственность  граждан»  от  10.10.2013 года.
 3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
	Глава сельского поселения «Покча»                                                  
	              А.Е.Пивченко


	


                                                                                                                          Приложение к Постановлению 

от 24.04.2019 года № 24
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

по оформлению договоров передачи жилых помещений,

находящихся в муниципальной собственности

муниципального образования сельского поселения «Покча»

в собственность граждан

                                                             1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения «Покча», в собственность граждан определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий  администрации сельского поселения «Покча»(далее –сп «Покча»), порядок взаимодействия между  должностными лицами, а также взаимодействие с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Коми, учреждениями и организациями  при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица – граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде сп «Покча» на условиях социального найма. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Сведения о наименовании, месте нахождения, графике (режиме) работы с заявителями, телефонах для справок и консультаций функционального органа администрации сп «Покча» ответственного за предоставление муниципальной услуги,  электронной почте приводятся в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
1.3.2.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена гражданами:

а) непосредственно в администрации сп «Покча»:

-  в устной форме при личном обращении;

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

1.3.3.Порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами, оказывающими муниципальную услугу, бесплатно.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1)перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (комплектность(достаточность) предоставляемых документов);

2)источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

3)время приема и выдачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 4)сроки предоставления муниципальной услуги.

1.3.4.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

-достоверность предоставляемой  информации;

-четкость в изложении информации;

-полнота информации;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации.

1.3.5. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
        Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в соответствии с графиком (режимом) работы администрации сельского поселения «Покча» с заявителями. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

          Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

             1.3.6. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. Рассмотрение письменного обращения осуществляется по правилам, предусмотренным пунктами 5.3, 5.4, 5.6., 5.7., 5.8. настоящего административного регламента.
            При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.7.
Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
В специально отведенных местах администрации сп «Покча»  размещается следующая информация:

а) о местонахождении администрации сп «Покча»;
б)
текст административного регламента;
в)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
г)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) образец формы заявления на предоставление муниципальной услуги;

е)
информация о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

ж) график приема заявлений на предоставление муниципальной услуги и график подписания гражданами договоров передачи жилых помещений;

 з)
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

                          2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – оформление договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения «Покча», в собственность граждан.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация сп «Покча».

Уполномоченным на предоставление муниципальной услуги является функциональный орган администрации сельского поселения  «Покча» (далее – сп«Покча»).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является оформление договора передачи жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности сп «Покча», в собственность граждан (далее – договор приватизации).


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Договор приватизации оформляется не позднее, чем в двухмесячный срок со дня приема (регистрации) администрацией сп «Покча» заявления гражданина на приватизацию жилого помещения.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года .

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994г. 
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.01.1996, № 5, ст. 410, Российская газета, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996);

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 
Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 15; Российская газета, № 1, 12.01.2005; Парламентская газета, № 7-8, 15.01.2005)

Закон РФ от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» ;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ;
Устав муниципального образования сельского поселения «Покча»», принят Советом сельского поселения «Покча»;
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление на приватизацию жилого помещения;

    Рекомендуемая форма заявления приводится в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

Заявление подписывается гражданином лично в администрации сп «Покча» в присутствии уполномоченного специалиста. В иных случаях подпись гражданина на заявлении должна быть удостоверена нотариально в порядке, установленном законодательством о нотариате.

2) Копии паспортов или иных документов, удостоверяющих согласно действующему законодательству личность гражданина Российской Федерации, заявителя, всех членов его семьи, а также иных лиц, имеющих право на приватизацию жилого помещения;

3) Документ, подтверждающий право гражданина на пользование жилым помещением (договор социального найма жилого помещения или ордер на жилое помещение, выданный до 01 марта 2005 года);

4) Справка о составе лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, в том числе и временно отсутствующих граждан;

Справка выдается в отделах регистрационного учета граждан по месту нахождения приватизируемого помещения. Справка должна быть выдана для целей приватизации жилого помещения, оформлена не ранее, чем за 10 дней до дня подачи заявления на приватизацию жилого помещения. В справке должны быть указаны не только зарегистрированные на день выдачи справки, но и все выбывшие несовершеннолетние граждане.

5) Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается представителем заявителя);

6) Судебный акт, подтверждающий право заявителя на приватизацию жилого помещения, вступивший в законную силу (в случае если представленные документы не подтверждают такое право);

7) Кадастровый паспорт жилого помещения;

8) Документы (справки), подтверждающие место жительства граждан, желающих участвовать в приватизации жилого помещения, и несовершеннолетних детей с 4 июля 1991 г. по дату регистрации по месту жительства в приватизируемом жилом помещении;

9) Документы (справки) со всех мест проживания, подтверждающие, что ранее право на приватизацию жилого помещения гражданами не было использовано (в том числе несовершеннолетними детьми);

10) Справки о регистрации несовершеннолетних детей граждан (если несовершеннолетние дети зарегистрированы не в приватизируемом жилом помещении); 

11) Согласие органов опеки и попечительства в случае, если несовершеннолетние дети не включаются в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение;

12) Согласие гражданина, имеющего право на приватизацию жилого помещения, но не принимающего в ней участия, на включение в договор приватизации лиц, претендующих на приватизацию жилого помещения, а также отказ указанного гражданина от участия в приватизации жилого помещения;

Рекомендуемая форма согласия на приватизацию и отказа от участия в приватизации жилого помещения приводится в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту. Согласие на участие в приватизации и отказ от участия в приватизации жилого помещения удостоверяются нотариально в порядке, установленном законодательством о нотариате, либо могут быть подписаны лично в администрации сп «Покча»» в присутствии уполномоченного специалиста администрации при приеме заявления на приватизацию жилого помещения.

13) Документ, свидетельствующий о том, что за гражданином сохраняется право на жилое помещение (для граждан, забронировавших жилые помещения);

14) Разрешение органов опеки и попечительства при приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет, и согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства при приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте с 14 до 18 лет.

Все документы представляются заявителем в оригиналах и копиях (1 экземпляр).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента;

2) в заявлении не указаны фамилии (я) граждан (ина), обратившихся (егося) с заявлением, и его почтовый адрес;

3) заявление подписано не уполномоченным(и) лицом(ами);

4) заявление и приложенные к нему документы не поддаются прочтению;
5) в письменном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

В данном случае заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом (при подаче заявления лично – устно, в ином случае - письменно).

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) Жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

2) Документы, представленные заявителем, по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

3) Отсутствие у гражданина права на участие в приватизации жилого помещения в соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

4) Подача гражданином заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5) Наличие запрета (ареста) на жилое помещение;

6) Обнаружение одного или нескольких оснований для отказа в приеме документов, согласно п. 2.7. настоящего регламента;
7) Неявка лиц, участвующих в приватизации жилого помещения, для оформления (подписания) договора приватизации в двухмесячный срок со дня подачи заявления на приватизацию жилого помещения.

Гражданин, в отношении которого было принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, вправе повторно обратиться в администрацию сп «Покча» с заявлением на приватизацию жилого помещения после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
         2.9.   Запрещается:
1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми;
4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми;
5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении   муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления    муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении   муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении    муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди:

а) при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и документов,  а также для получения консультации – не более 1 часа;

б) при получении результата муниципальной услуги (подписание договора приватизации жилого помещения) – не более 15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги: 

- поступившее заявление заявителя регистрируется в день поступления.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1.    Вход в здание администрации оборудуется пандусом.

2.13.2. Рабочие места оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги.

2.13.3. Места проведения личного приема граждан оборудуются противопожарной системой, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой, разовыми стаканами. 

2.13.4. Места ожидания личного приема граждан оборудуются информационными стендами, стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	нет

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0

	
	

	


2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги, форма заявления на предоставление муниципальной услуги, а также текст настоящего административного регламента размещается на информационном стенде администрации сельского поселения.
3.Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение документов заявителя;

3)согласование и подписание проекта приказа и договоров и (или) уведомления о принятом решении;

4) выдача заявителю оформленного договора приватизации и (или) выдача (направление) уведомления о принятом решении;

Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги представлена в приложении № 5 к административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления. 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение гражданина либо его представителя (представителей) в администрацию сп «Покча» с заявлением на оформление договора передачи жилого помещения. 

3.2.2. Ответственным должностным лицом за выполнение административной процедуры является специалист администрации сп «Покча».

3.2.3. Лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации, рассматривает документы на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных в п. 2.7. настоящего административного регламента.  

3.2.4. При наличии одного или нескольких оснований, предусмотренных п. 2.7. настоящего административного регламента, специалист администрации не позднее следующего дня подачи документов составляет письменное уведомление об отказе в приеме документов с обоснованием такого отказа и направляет его вместе с представленными документами в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением. 

В случае подачи документов лично заявителем (его представителем) уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа выдается в течение 20 мин. с момента подачи документов. Представленные документы возвращаются заявителю (его представителю). 

3.2.5. При отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.7 настоящего административного регламента, специалист администрации, регистрирует их в день приема в журнале регистрации входящих документов.

В случае подачи документов заявителем (или его представителем) специалист отдела приватизации выдает расписку о приеме документов. Действие по рассмотрению документов и выдачи расписки о приеме документов не может превышать 60 минут при приеме документов от 3-х и менее граждан. При приеме документов от большего числа граждан максимальный срок их приема увеличивается на 10 минут для каждого гражданина. 

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день. 

3.2.7. Результатом административной процедуры  является регистрация заявления, документов заявителя (ей) или отказ в регистрации заявления. 

3.3.  Рассмотрение документов заявителя.

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления, документов заявителя.

3.3.2. Ответственным должностным лицом за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

3.3.3. Специалист администрации, осуществивший прием заявления и его регистрацию, рассматривает представленные заявителем документы на предмет наличия оснований, предусмотренных п. 2.8. настоящего регламента.

3.3.4. По результатам рассмотрения специалист принимает одно из следующих решений:

- об оформлении договора приватизации (при отсутствии оснований предусмотренных п. 2.8. настоящего административного регламента);

- об отказе в оформлении договора приватизации (при наличии оснований предусмотренных п. 2.8. настоящего административного регламента).

3.3.5. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации готовит проект уведомления о принятом решении, в котором указывается перечень нарушений, послуживших основанием для отказа в соответствии с п. 2.8 настоящего административного регламента и направляет его на согласование с заинтересованными лицами. 

3.3.6. В случае принятия решения об оформлении договора приватизации жилого помещения, специалист администрации, готовит  приказ администрации сп «Покча» об оформлении договора приватизации и  договор в 3 (трех) экземплярах и направляет их на согласование с заинтересованными лицами. 

3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дней со дня предоставления документов. 

3.3.8. Результатом предоставления административной процедуры является направление подготовленного  приказа и  договоров и (или)  уведомления о принятом решении на согласование с заинтересованными лицами. 

3.4. Согласование и подписание  приказа и договоров и (или) уведомления  об отказе в оформлении договора приватизации. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача  приказа и договоров и (или)  уведомления о принятом решении на согласование с заинтересованными лицами. 

3.4.2. Ответственными за исполнение административной процедуры являются лица, участвующие в согласовании  приказа и договоров и (или)  уведомления о принятом решении на согласование с заинтересованными лицами. 

3.4.3. Каждое из заинтересованных лиц осуществляет согласование в течение одного дня. При наличии замечаний согласующая сторона излагает их письменно, в согласовании отказывает.

Передача  приказа и договоров и (или) уведомления о принятом решении, фиксируется визой на одном экземпляре  приказа и договора и (или) уведомления. 

3.4.4. В случае отказа в согласовании, документы дорабатываются специалистом администрации сп «Покча» (устраняются замечания согласующей стороны). После доработки процедура согласования повторяется. 

3.4.5. После согласования всеми заинтересованными лицами документы в тот же день передаются на подписание главе сельского поселения «Покча» (в отношении договора – на подписание и проставление гербовой печати). 

3.4.6. Подписанные приказ и подписанные и скрепленные гербовой печатью договоры и (или) уведомление о принятом решении передаются специалисту администрации. 

3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 30 дней со дня подачи заявления на предоставления муниципальной услуги. 

3.4.8. Результат административной процедуры – передача подписанного приказа и подписанных и скрепленных гербовой печатью договоров и (или) уведомления о принятом решении специалисту администрации сп «Покча». 

3.5. Выдача заявителю оформленного договора приватизации и (или) выдача (направление) уведомления о принятом решении. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является передача подписанного приказа и подписанных и скрепленных гербовой печатью договоров и (или) уведомления о принятом решении специалисту администрации.

3.5.2. Ответственным должностным лицом является специалист администрации сельского поселения «Покча». 

3.5.3. В случае принятия решения об отказе в оформлении договора приватизации, специалист администрации, в течение двух рабочих дней после подписания уведомления об отказе в оформлении договора приватизации: 

- регистрирует уведомление об отказе в оформлении договора приватизации в книге регистрации исходящих документов администрации сп «Покча», 

- выдает или осуществляет отправку заявителю первого экземпляра уведомления об отказе в оформлении договора приватизации и оригиналов документов, представленных гражданином для получения муниципальной услуги, почтовой корреспонденцией (заказным письмом с уведомлением) в течение 1 рабочего дна после подписания уведомления главой сельского поселения «Покча».

3.5.5. В случае принятия решения об оформлении договора приватизации, специалист администрации, в течение одного рабочего дня сообщает гражданину посредством телефонной связи о готовности подписания договора  передачи жилого помещения, уведомляет граждан о дате подписания договора в пределах срока, предоставления муниципальной услуги. 

3.5.6. После подписания гражданами договора передачи жилого помещения, специалист отдела приватизации вносит в Журнал регистрации договоров приватизации соответствующую запись и вручает  два экземпляра договора и оригиналы документов представленных в администрацию сп «Покча» для оказания услуги гражданам. 

Срок выполнения административного действия – не более 60 минут. 

Передача договоров и документов фиксируется записью  в получении договоров и документов в Журнале регистрации договоров приватизации.  

3.5.7. В случае если граждане не являются в администрацию сп «Покча» по истечении срока указанного в расписке, то на основании п. 7 п. 2.8. настоящего регламента, специалист администрации, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Данное уведомление согласовывается и подписывается главой сельского поселения «Покча», в день принятия решения. 

3.5.8. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- регистрирует уведомление об отказе в оформлении договора приватизации в книге регистрации исходящих документов администрации сп «Покча», второй экземпляр уведомления передает специалисту отдела приватизации;

- выдает или осуществляет отправку заявителю первого экземпляра уведомления об отказе в оформлении договора приватизации и оригиналов документов, представленных гражданином для получения муниципальной услуги, почтовой корреспонденцией (заказным письмом с уведомлением) в течении одного рабочего дня после подписания уведомления главой сельского поселения «Покча».

3.5.8. Результатом выполнения административной процедуры является оформление и вручение договора передачи жилого помещения и оригиналов документов или вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в оформлении договора передачи жилого помещения  и оригиналов документов. 

3.5.9. Результат административной процедуры фиксируется личной подписью граждан, либо квитанцией о почтовом направлении. 

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль соблюдения исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, осуществляет глава сельского поселения.

4.2. Контроль  предоставления услуги проводится в форме проверок.

4.3 Проверки полноты и качества предоставления услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации сельского поселения, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги глава сельского поселения (при плановой и внеплановой проверках)  в течение 2-х дней формирует комиссию, в состав которой включаются не менее 3-х специалистов. Проверка предоставления услуги проводится в течение 2-х дней.

4.6. По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления услуги доводятся до заявителей в письменной форме или с согласия заявителя устно в ходе личного приема.

Результаты проверки нарушений в ходе предоставления услуги доводятся до организаций в письменной форме.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

4.8. Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель, а также его законный представитель имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) является требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, или муниципальным служащим администрации муниципального образования сельского поселения «Покча» при получении данным заявителем муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

 1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;     

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;     

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;     

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».»
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования сельского поселения «Покча». Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального района «Троицко-Печорский», указанного в приложении №1 Административного регламента, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и  муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Запись заявителей на личный прием к руководителю администрации муниципального образования сельского поселения «Покча» осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации муниципального района «Троицко-Печорский» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и информационных стендах администрации муниципального образования сельского поселения «Покча» (адреса и телефоны указаны также в приложении  Административного регламента).

Специалист, осуществляющий запись на личный прием к руководителю администрации муниципального образования сельского поселения «Покча», информирует о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.3. Жалоба должна содержать:

 1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.».

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  обжалования подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о принятии мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 Административного регламента, заявителю в письменной и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем первым пункта 5.2 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру.

5.9. Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить жалобу без рассмотрения по существу и сообщить заявителю, направившему жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7 Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме - устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чет сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7 Административного регламента.

5.12. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившее обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4 Административного регламента.

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном пунктом 5.7 Административного регламента. 
                                                                                                     Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения «Покча», в собственность граждан

СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО СП «ПОКЧА»
Место нахождения администрации МО сп "Покча": Республика Коми, Троицко-Печорский район, с.Покча, ул.Центральная, 13.

График работы администрации  МО сп  "Покча": 

                          Понедельник - четверг с 8-30 до 17-00, 

                          перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

                           пятница: с 8-00 до 14-00, без перерыва на обед. 
                          Суббота, воскресенье – выходные дни.

Адрес электронной почты:  pokchakomi@yandex/ru
официальный Интернет – сайт МО сп «Покча» – http://sp-pokcha.ru
 Адрес официального сайта администрации  МО МР "Троицко-Печорский" в сети Internet: (www.trpk.ru) 
Место нахождения МО сп «Покча»: Республика Коми, Троицко-Печорский район, с.Покча,ул. Центральная, дом 13. 

Консультации и прием заявлений осуществляются специалистом  администрации   в часы приема: 

Вторник, четверг  с 8.30 до 12.45 и с 14.00 до 17.00.

Телефоны: (82138) 92-4-45, факс (82138) 92-4-45.

                                                                                                                          Приложение № 2
                         к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения «Покча», в собственность граждан

(Рекомендуемая форма)

	Заявление зарегистрировано:

    ____ ________________ 2_____ г. 

за N __________

_____________  _________________

  (подпись,  Ф.И.О. специалиста администрации, принявшего заявление)
	            Администрация сельского поселения 

                             «Покча»

_____________________________________

Фамилия,

______________________________________

имя,

_____________________________________

отчество гражданина

паспорт  (иной документ, удостоверяющий 

личность) ______________________________

                               серия, номер, дата выдачи _____________________________________

                                    кем выдан ______________________________________

код подразделения _________________________,

действующей(-его) с согласия всех лиц, имеющих право на приватизацию жилого 

помещения


ЗАЯВЛЕНИЕ

    На основании Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1  «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу оформить договор передачи жилого помещения, расположенного по адресу: __________________________________________________________,

ул. ___________________________________________, дом _______, кв. _______, общей площадью _________ кв.м, занимаемого на основании договора социального найма (ордера) _____________________________________________________________________________________

(указать реквизиты договора (ордера), кем выдан)

в _________________________________собственность:

         (личную, совместную, долевую)

	Ф.И.О. граждан, 

участвующих в приватизации   
	Данные паспорта      
(свидетельства о рождении) 
	Дата 

рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


           (указываются данные лиц(а), в собственность которых(ого) передается жилое помещение)

Я, ___________________________________________________________________________

даю согласие на приватизацию жилого помещения, расположенного по адресу: 

___________________, ул. ____________________________, дом ______, квартира ______

на имя _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.










(подпись)

Я, ___________________________________________________________________________

даю согласие на приватизацию жилого помещения, расположенного по адресу: 

__________________, ул. ____________________________, дом ______, квартира ______

на имя _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________.









                          (подпись)

Я, ___________________________________________________________________________

даю согласие на приватизацию жилого помещения, расположенного по адресу: 

___________________, ул. ____________________________, дом ______, квартира ______

на имя _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________.









             (подпись)

Я, ___________________________________________________________________________

даю согласие на приватизацию жилого помещения, расположенного по адресу: 

___________________, ул. ____________________________, дом ______, квартира ______

на имя _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

________________________________________________________    ___________________.












(подпись)

	Не участвуют в приватизации:                                             

	Ф.И.О. граждан        
	Данные паспорта       
	Подпись   

	
	
	

	
	
	


    Бронированных жилых помещений в России не имею (не имеем).

    Ранее в приватизации не участвовал(-а, -ли).

    Телефон: ____________________

      _____________________ 20___ г. 



                           ______________________

            (подпись заявителя)

    Заявление подписано в моем присутствии   _____________________________________________________

  



                               (подпись,         Ф.И.О.  специалиста администрации)

                                                                                                      Приложение № 3
 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения «Покча», в собственность граждан

Администрация сельского поселения «Покча»

                                                     __________________________________________________________

                                                                              Фамилия, имя, отчество гражданина                  

                                                     ___________________________________________________________
Дата рождения

                                                   Зарегистрирован по адресу: _____________________________________
                                                    _____________________________________________________________

                                                    ______________________________________________________________

                                                                паспорт (иной документ, удостоверяющий личность)                 

                                                    ______________________________________________________________

                                                    ______________________________________________________________                

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на приватизацию жилого помещения, расположенного по адресу: 
___________________, ул. ____________________________, дом ______, квартира ______

                                       на имя _______________________________________________________________________

                                       _____________________________________________________________________________
                                       _____________________________________________________________________________

                                       _____________________________________________________________________________                         

                                                                    От участия в приватизации указанного жилого помещения отказываюсь.

                                                                    Правовые последствия отказа от права на приватизацию мне известны.

                                            Имею несовершеннолетних детей: ____________________________________________

                                       _____________________________________________________________________________

                                         ____________________________________________________________________________

                                      _____ _______________ 2______ г.                      Подпись _____________________________
Заявление подписано в моем присутствии __________________________________________

  



                                (подпись, Ф.И.О.  специалиста администрации)

                                                                                                         Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по оформлению договоров передачи жилых помещений, находящихся в муни-  ципальной собственности муниципального образования сельского поселения «Покча», в собственность граждан

                                                 Администрация сельского поселения «Покча»
РАСПИСКА
в получении заявления и документов на приватизацию жилого помещения 

	

	(Ф.И.О. заявителя)


представлены следующие документы:

	№

п/п
	Наименование
и реквизиты документов
	Количество
экземпляров
	Количество
листов
	Возвращено
документов
заявителю

	
	
	подлинные
	копии
	в подлинных
	в копиях
	подлинные экземпляры
	копии

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Документы принял «___»____________2___ года.

Максимальный срок оформления договора приватизации жилого помещения, в том числе и подписания его гражданином (гражданами), подавшими документы на приватизацию жилого помещения, (в случае, если не будет выявлено оснований для отказа в приватизации жилого помещения) - «___»____________2___ года. О готовности договора приватизации жилого помещения для подписания его гражданином (гражданами) заявителю будет сообщено специалистом администрации по телефону, указанному в заявлении. Гражданин (граждане)  вправе подписать договор приватизации в пределах максимального срока оформления договора, указанного выше, по четвергам с 9.00 до 12.00 и с 14.30 до 16.30.

	
	
	

	Должность специалиста
	
	(подпись, Ф.И.О. специалиста администрации )


Расписку получил «___»____________2___ г. ___________________________________

                                                                                                                       (фамилия И. О. заявителя) 

                              Документы, указанные в графе «Выдано документов заявителю» получил 

                «___»________2___ года                                                                                             __________________________________



           (подпись, Ф.И.О. заявителя)

                                                                                                       Приложение № 5
 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по оформлению до-  говоров передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной   собственности муниципального образования   сельского поселения «Покча», в собственность граждан

Блок-схема

последовательности действий 

при предоставлении муниципальной услуги 

по оформлению договоров передачи жилых помещений, 

находящихся в муниципальной собственности 

муниципального образования сельского поселения «Покча»

                                                        в собственность граждан










Подача заявления


о передаче жилого помещения





Прием и регистрация заявления








Возвращение заявления с прилагаемыми документами заявителю на основании п. 2.7 Регламента








Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги 





Принятие решения об отказе в оформлении договора приватизации





Подготовка приказа администрации сп «Покча» о приватизации жилого помещения, проекта договора приватизации





Вручение гражданину договора приватизации





Возврат документов заявителю





Подписание договора приватизации








